NỘI QUY PHÒNG CHÁY VÀ CHỮA CHÁY
tại nhà Trung tâm Thông tin -Thư viện
1. Phòng cháy và chữa cháy là nghĩa vụ của toàn thể cán bộ, công chức, học sinh, sinh viên, học viên sau đại học và khách đến công tác, giao dịch, làm việc tại Thư viện. 

2. Cấm không được sử dụng lửa, củi, đun nấu, hút thuốc, câu, móc, sử dụng điện tuỳ tiện trong Thư viện.

3. Sau mỗi buổi làm việc kết thúc, trước khi về, mọi người phải: tắt hết các công tắc, các thiết bị điện và cắt cầu dao điện liên quan đến khu vực làm việc của mình (trừ cầu dao ở phòng máy chủ).

Không : - Dùng dây đồng, giấy bạc thay thế cầu chì.
                - Dùng dây điện cắm trực tiếp vào ổ cắm.
                - Để các chất dể cháy gần cầu chì, bảng diện và dây dẫn điện

4. Bố trí, sắp xếp tài liệu, trang thiết bị vật tư trong kho, phòng làm việc phải gọn gàng, sạch sẽ, xếp riêng từng loại, có khoảng cách ngăn cháy, xa mái, xa tường để tiện việc kiểm tra và chữa cháy khi cần thiết.

5. Không để các chướng ngại vật trên các lối đi lại, nhất là hành lang, cầu thang. Khi xuất nhập hàng xe không được nổ máy gần kho. Khi đậu phải hướng đầu xe ra ngoài.

6. Phương tiện dụng cụ chữa cháy phải để nơi dễ thấy, dễ lấy, không ai được lấy sử dụng vào việc khác.

7. Mọi người khi phát hiện có cháy thì lập tức phải bấm “chuông báo cháy” (được lắp đặt ở hành lang các tầng), đồng thời có trách nhiệm tổ chức lực lượng tại chỗ sử dụng các phương tiện chuyên dụng để chữa cháy.

8. Ban giám đốc Trung tâm và Ban phòng cháy và chữa cháy của Trung tâm Thông tin – Thư viện có trách nhiệm thường xuyên kiểm tra nhắc nhở và có kế hoạch, biện pháp để làm tốt công tác phòng cháy và chữa cháy. 
9. Ai thực hiện tốt Nội quy này được khen thưởng, ai vi phạm tuỳ mức độ xử lý theo quy định của nhà trường và pháp luật.
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