Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o    Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam

   Tr­êng §¹i häc Vinh

     §éc lËp – Tù do – H¹nh phóc

         Sè:         /TCCB







      Vinh, ngµy      th¸ng  6 n¨m 2009

Huíng dÉn

vÒ viÖc tæ chøc ®¸nh gi¸ c«ng chøc hµng n¨m

KÝnh göi: C¸c ®¬n vÞ trong tr­êng

Thùc hiÖn QuyÕt ®Þnh sè 11/1998/Q§ - TCCP – CCVC ngµy 05 th¸ng 12 n¨m 1998 cña Bé tr­ëng- Tr­ëng ban Tæ chøc C¸n bé – ChÝnh phñ (nay lµ Bé Néi vô) vÒ viÖc ban hµnh quy chÕ ®¸nh gi¸ c«ng chøc h»ng n¨m, Tr­êng h­íng dÉn c¸c ®¬n vÞ thùc hiÖn viÖc ®¸nh gi¸ nh­ sau:

I. Yªu cÇu chung

1.ViÖc ®¸nh gi¸ c«ng chøc h»ng n¨m lµ tr¸ch nhiÖm cña mäi CBCC vµ cña tËp thÓ ®¬n vÞ, lµ viÖc lµm ®Þnh kú h»ng n¨m, g¾n víi c«ng t¸c tæng kÕt n¨m häc cña Nhµ tr­êng.

2. Trªn c¬ së qu¸n triÖt QuyÕt ®Þnh sè 11/1998/Q§- TCCP – CCVC cña Ban Tæ chøc C¸n bé ChÝnh phñ, tr­ëng ®¬n vÞ ph¸t phiÕu ®¸nh gi¸ c«ng chøc h»ng n¨m ®Ó c¸n bé c«ng chøc tù ®¸nh gi¸, sau ®ã tËp thÓ ®¬n vÞ gãp ý, thñ tr­ëng ®¬n vÞ tËp hîp, ®¸nh gi¸ cho ®iÓm vµ xÕp lo¹i cho tõng ng­êi (phiÕu nµy tr­êng sÏ ph¸t mÉu cho tõng ®¬n vÞ, c¸c ®¬n vÞ tù nh©n b¶n ®Ó ph¸t cho CBCC trong ®¬n vÞ).

3. Thñ tr­ëng ®¬n vÞ nép phiÕu ®¸nh gi¸ c«ng chøc cho Tr­êng, qua phßng TCCB, chËm nhÊt lµ ngµy 15 th¸ng 6 n¨m 2009 ®Ó l­u vµo hå s¬ c¸n bé c«ng chøc. PhiÕu ®¸nh gi¸ c«ng chøc h»ng n¨m võa lµ c¬ së ®Ó ®¸nh gi¸ b¶n th©n  cña tõng CBCC; võa lµ c¬ së ®Ó ®¸nh gi¸ xÕp lo¹i cña tõng ®¬n vÞ; ®¬n vÞ nµo kh«ng tæ chøc ®¸nh gi¸ xÕp lo¹i CBCC h»ng n¨m th× nhµ tr­êng sÏ kh«ng ®­a vµo danh s¸ch ®Ó xÐt c¸c danh hiÖu thi ®ua cña ®¬n vÞ còng nh­ cña tõng CBCC trong ®¬n vÞ ®ã.

II. Néi dung ®¸nh gi¸

C¸n bé c«ng chøc tù ghi vµ tù nhËn xÐt vÒ b¶n th©n m×nh theo tõng néi dung cô thÓ cña mÉu ®¸nh gi¸ c«ng chøc, trong ®ã, cÇn l­u ý:

- §èi víi gi¶ng viªn, gi¸o viªn: §¸nh gi¸ viÖc thùc hiÖn nhiÖm vô gi¶ng d¹y vµ nghiªn cøu khoa häc theo quy ®Þnh cña Quy chÕ chi tiªu néi bé ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh 333/KH-TC ngµy 24 th¸ng 01 n¨m 2007 cña HiÖu tr­ëng Tr­êng ®¹i häc Vinh.

- §èi víi c«ng chøc hµnh chÝnh vµ phôc vô: §¸nh gi¸ thùc hiÖn theo QuyÕt ®Þnh 414/TCCP- CV ngµy 29/5/1993 cña Ban Tæ chøc C¸n bé – ChÝnh phñ vÒ viÖc ban hµnh tiªu chuÈn nghiÖp vô cña ng¹ch c«ng chøc Nhµ n­íc vµ c«ng viÖc ®­îc ph©n c«ng.

III. ý kiÕn cña tËp thÓ ®¬n vÞ:
(Ghi tãm t¾t ý kiÕn ®ãng gãp cña tËp thÓ)

IV. §¸nh gi¸ cña Thñ tr­ëng ®¬n vÞ

1. PhÇn nµy do Thñ tr­ëng ®¬n vÞ trùc tiÕp ®¸nh gi¸ sau khi xem xÐt b¶n tù ®¸nh gi¸ c«ng chøc vµ ý kiÕn cña tËp thÓ, sù theo dâi cña m×nh.

2. ViÖc cho ®iÓm theo thang 10: ®iÓm xuÊt s¾c lµ 9 ®iÓm trë lªn cho mçi môc. §iÓm kh¸ lµ 7 ®Õn 8 ®iÓm cho mçi môc. §iÓm trung b×nh lµ 5 ®Õn 6 cho mçi môc. §iÓm kÐm lµ 4 ®iÓm trë xuèng cho mçi môc. Sau ®ã céng ®iÓm cña 8 môc l¹i.

3. Tæng hîp xÕp lo¹i:

· Lo¹i xuÊt s¾c lµ nh÷ng ng­êi ®¹t tõ 72 ®iÓm trë lªn

· Lo¹i kh¸ lµ nh÷ng ng­êi ®¹t tõ 56 ®Õn d­íi 72 ®iÓm.

· Lo¹i trung b×nh lµ nh÷ng ng­êi ®¹t tõ 40 ®Õn d­íi 56 ®iÓm.

· Lo¹i kÐm lµ nh÷ng ng­êi d­íi 40 ®iÓm.

Trªn ®©y lµ nh÷ng néi dung c¬ b¶n trong viÖc thùc hiÖn ®¸nh gi¸ c¸n bé c«ng chøc h»ng n¨m. Tr­ëng ®¬n vÞ cÇn c¨n cø t×nh h×nh thùc tÕ nhiÖm vô n¨m häc cña ®¬n vÞ m×nh ®Ó viÖc ®¸nh gi¸ c«ng chøc ®­îc s¸t, ®¶m b¶o d©n chñ, c«ng khai/.

     HiÖu tr­ëng

N¬i nhËn: 

· C¸c ®¬n vÞ trong tr­êng

· L­u: TCCB, HCTH.
                                                                  PGS. TS NguyÔn Ngäc Hîi

PhiÕu ®¸nh gi¸ c«ng chøc hµng n¨m

N¨m 2008

Hä vµ tªn c«ng chøc……………………………………………………………M· sè:……………………….

Chøc vô:…………………………………………………………………….Ng¹ch bËc l­¬ng………………….
§¬n vÞ c«ng t¸c:………………………………………………………………………………………………………

I. Tù nhËn xÐt kÕt qu¶ c«ng t¸c, tu d­ìng rÌn luyÖn

1.     ChÊp hµnh chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña Nhµ n­íc:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………

2.     KÕt qu¶ c«ng t¸c:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….


3.      ý thøc tæ chøc kû luËt:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..




4.
Tinh thÇn phèi hîp trong c«ng t¸c:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………

5.        TÝnh trung thùc trong c«ng t¸c:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

6.       Lèi sèng ®¹o ®øc:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

7.      Häc tËp, båi d­ìng, n©ng cao tr×nh ®é:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

8.      Tinh thÇn th¸i ®é phôc vô:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

    Ngµy

th¸ng

n¨m 2008









Ng­êi tù nhËn xÐt










(Ký tªn)

 II.           ý kiÕn tËp thÓ ®¬n vÞ

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

III.
KÕt qu¶ tæng hîp ®Ó xÕp lo¹i c«ng chøc:

            (PhÇn nµy do Thñ tr­ëng ®¬n vÞ trùc tiÕp ghi)

	TT
	Néi dung
	XÕp lo¹i (1)
	Ghi chó

	1
	ChÊp hµnh chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña Nhµ n­íc
	
	

	2
	KÕt qu¶ c«ng t¸c
	
	

	3
	ý thøc tæ chøc kû luËt
	
	

	4
	Tinh thÇn phèi hîp trong c«ng t¸c
	
	

	5
	TÝnh trung thùc trong c«ng t¸c
	
	

	6
	Lèi sèng ®¹o ®øc
	
	

	7
	Häc tËp, båi d­ìng, n©ng cao tr×nh ®é
	
	

	8
	Tinh thÇn th¸i ®é phôc vô
	
	


(1)  XÕp lo¹i gåm: XuÊt s¾c, kh¸, trung b×nh, kÐm.

    KÕt luËn: C«ng chøc lo¹i……………………………





Ngµy

th¸ng

n¨m 2008





Thñ tr­ëng trùc tiÕp ®¸nh gi¸ 







(Ký, ghi râ hä tªn)

