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	1. 
	Vũ Duy Hiệp
Giám đốc

0917 114 328
hiepvd@vinhuni.edu.vn; vuduyhieptvdhv@gmail.com
	Tham  mưu cho Hiệu trưởng xây dựng quy hoạch, chiến lược phát triển, kế hoạch hoạt động dài hạn và ngắn hạn của Thư viện, tổ chức điều phối hệ thống thông tin - thư viện trong nhà trường. Điều hành công việc chung của Trung tâm theo chức năng, nhiệm vụ: Lãnh đạo công tác chính trị, tư tưởng, an ninh nội bộ; Công tác xây dựng Đảng;  Công tác Tổ chức - Cán bộ; Chuyên môn, nghiệp vụ thư viện; Trang web của Trung tâm; Công tác tài chính; Công việc phải xử lý hàng ngày; Xử lý các công việc liên quan đến công tác thông tin thư viện toàn trường; Làm các loại báo cáo của đơn vị;  Phối hợp xử lý công việc trong Ban giám đốc; Phụ trách Tổ Hành chính; Sinh  hoạt  tại Tổ Hành chính. 
	Chỉ đạo công tác chuyên môn nghiệp vụ, các hoạt động của đơn vị; kiểm tra các hoạt động của tổ Hành chính; duyệt nội dung các bài đăng lên trang Web Thư viện; Xử lý các công việc liên quan đến công tác thông tin thư viện, phục vụ bạn đọc; kiểm tra, xử lý và ký các văn bản; duyệt và làm các loại báo cáo của đơn vị; lãnh đạo công tác xây dựng Đảng, công tác Tổ chức cán bộ; công tác tài chính, quản lý tài sản của đơn vị.


	Nguyễn Đức Bình, Nguyễn Thái Sơn, Phan Văn Tài, Lê Thị Vân Anh, Nguyễn Thị Quỳnh Hoa  

	2. 
	Nguyễn Đức Bình
Phó Giám đốc

0913 028 789
binhnd@vinhuni.edu.vn;binhdhv@ Ymail.com
	Thực hiện công việc chung của Trung tâm theo chức năng, nhiệm vụ được phân công trong Ban giám đốc: Công tác làm thẻ, quản lý bạn đọc và thẻ thư viện; Bổ sung giáo trình, tài liệu truyền thống; Công tác nghiên cứu khoa học, đào tạo và bồi dưỡng cán bộ; Công tác thanh tra, kiểm tra; Quản lý Cơ sở vật chất, trang thiết bị; Đảm bảo công tác an ninh trật tự, Phòng chống cháy nổ và bão lụt; Lập kế hoạch, báo cáo công tác hàng tháng; Ký thay Giám đốc các loại giấy tờ khi Giám đốc đi vắng; Thực hiện các nhiệm vụ khác khi Giám đốc ủy quyền, phân công; Phụ trách Tổ Phân loại - Biên mục; Sinh hoạt tại Tổ Phân loại - Biên mục.
	Chỉ đạo, kiểm tra, giám sát các công việc của tổ Phân loại Biên mục; thực hiện quy trình bổ sung giáo trình, tài liệu truyền thống; xử lý các trường hợp bất thường của bạn đọc; làm kế hoạch, báo cáo công tác hàng tháng; đảm bảo công tác an ninh, phòng chống cháy nổ; quản lý và khái thác hiệu quả cơ sở vật chất, trang thiết bị; thực hiện các chủ trương của Nhà trường, cấp trên về đào tạo, bồi dưỡng cán bộ nhằm nâng cao trình độ và năng lực công tác cho cán bộ viên chức trong đơn vị; thực hiện các nhiệm vụ khác khi Giám đốc phân công.

	Vũ Duy Hiệp,
Nguyễn Thái Sơn, Phan Văn Tài, Lê Thị Vân Anh

	3. 
	Nguyễn Thái Sơn
Phó Giám đốc
0912 583 729

sonnt@vinhuni.edu.vn;sonnguyenthaidhv@gmail.com
	Thực hiện công việc chung của Trung tâm theo chức năng, nhiệm vụ được phân công trong Ban giám đốc: Xây dựng và phát triển thư viện số, phần mềm thư viện, hệ thống mạng, Website; Bổ sung cơ sở dữ liệu điện tử; Công tác phục vụ bạn đọc; Thực hiện các nhiệm vụ khác khi Giám đốc ủy quyền, phân công; Công việc phải xử lý hàng ngày; Phụ trách tổ Thông tin - Tư liệu, Tổ Phục vụ.  Sinh hoạt tại Tổ Thông tin - Tư liệu.
	Chỉ đạo, kiểm tra, giám sát các công việc của tổ Phục vụ, tổ Thông tin Tư liệu; Đảm bảo hệ thống mạng, máy tính, phần mềm luôn thông suốt; thực hiện quy trình bổ sung giáo trình, tài liệu số; kiểm tra, giám sát các công việc trong hệ thống phần mềm quản trị thư viện; đảm bảo cập nhật các thông tin đăng lên website; thực hiện các nhiệm vụ khác khi Giám đốc phân công.

	Vũ Duy Hiệp,
Nguyễn Đức Bình, Nguyễn Thị Quỳnh Hoa

	4. 
	Phan Văn Tài
CV, Chủ tịch CĐBP, tổ trưởng tổ Hành chính
0912 591 212
taipv@vinhuni.edu.vn;taihatinh2009@ gmail.com
	Điều hành, phân công nhiệm vụ, công việc chung của Tổ Hành chính; phân công các thành viên trong tổ thực hiện các nhiệm vụ được giao; Quản lý và điều hành các phòng học, phòng thi, hội họp; quản lí vận hành máy scan ảnh, máy in thẻ; quản lí hệ thống âm thanh, ánh sáng và các thiết bị ở phòng học, phòng Hội thảo; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể.
	Điều hành công tác hành chính, kiểm tra, giám sát các công việc trong tổ; xử lý các thông tin liên quan đến bạn đọc; phân công quản lý các phòng học, phòng thi, hội họp; đảm bảo hoạt động tốt các hệ thống âm thanh, máy chiếu; hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; vật tư, văn phòng phẩm; thực hiện các nhiệm vụ khác khi Trưởng, Phó đơn vị phân công.
	Nguyễn Thái Sơn;
Nguyễn Thị Quỳnh Hoa;Lê Thị Vân Anh;Lâm Thu Trang

	5. 
	Thái Thị Hoa
Chuyên viên – Tổ Hành chính
0973 956 085
hoatt@vinhuni.edu.vn;thaithihoa@gmail.com
	Đảm nhận công tác văn phòng; chuyển công văn đi, công văn đến, thu nhận các loại báo, tạp chí; xử lý các thông tin bạn đọc; phục vụ tại phòng mượn tầng 1; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể.
	Đảm nhận công tác văn phòng; chuyển công văn đi, công văn đến, thu nhận các loại báo, tạp chí; xử lý các thông tin bạn đọc; phục vụ tại phòng mượn tầng 1; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; thực hiện các nhiệm vụ khác khi tổ trưởng vị phân công
	Phan Văn Tài;
Nguyễn Thị Quỳnh Hoa

	6. 
	Hồ Thị Oanh
Chuyên viên – Tổ Hành chính
0967 494 186
oanhhk@vinhuni.edu.vn;hokimoanh90@ gmail.com

	Đảm bảo an ninh nhà Thư viện; tiếp quản, điều hành sắp xếp hệ thống phòng học có ở Thư viện, các buổi bảo vệ luận án, luận văn và các buổi Hội họp; mở/đóng cửa chính nhà Thư viện; kiểm soát hệ thống cầu thang máy; làm công tác văn thư; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể.
	Đảm bảo an ninh nhà Thư viện; tiếp quản, thực hiện sắp xếp lịch các phòng học, các buổi bảo vệ luận án, luận văn và Hội họp; mở/đóng cửa chính nhà Thư viện; kiểm soát hệ thống cầu thang máy; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; thực hiện các nhiệm vụ khác khi tổ trưởng vị phân công.

	Phan Văn Tài, Thái Thị Hoa, Lâm Thu Trang

	7. 
	Lâm Thu Trang, Thư Viện viên – Tổ Hành chính, Tổ trưởng Nữ công 
0977 914 850

tranglt@vinhuni.edu.vn;laman2802@gmail.com
	Quản lý hệ thống thẻ bạn đọc (cập nhật và xử lý thẻ thư viện của bạn đọc); phối hợp làm công tác bổ sung giáo trình, tài liệu truyền thống; tổ chức các hoạt động nữ công trong đơn vị; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể.

	Quản lý hệ thống thẻ bạn đọc (cập nhật và xử lý thẻ thư viện của bạn đọc); phối hợp làm công tác bổ sung giáo trình, tài liệu truyền thống; tổ chức các hoạt động nữ công trong đơn vị; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; thực hiện các nhiệm vụ khác khi tổ trưởng vị phân công.

	Phan Văn Tài, Thái Thị Hoa, Hồ Thị Oanh, Nguyễn Đức Bình

	8. 
	Bùi Thị Hương Sen, Chuyên viên – Tổ Hành chính

0903 224 527

senbth@vinhuni.edu.vn;sennhat@yahoo.com.vn
	Phụ trách kho sách và Phục vụ cho mượn tài liệu về nhà tại phòng dịch vụ tài liệu tầng 1; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể.
	Phụ trách kho sách và Phục vụ cho mượn tài liệu về nhà tại phòng dịch vụ tài liệu tầng 1; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; thực hiện các nhiệm vụ khác khi tổ trưởng vị phân công.
	Phan Văn Tài, Hồ Thị Oanh, Nguyễn Đức Bình

	9. 
	Nguyễn Thái Sơn, PGĐ, Tổ trưởng Tổ Thông tin - Tư liệu

0912 583 729

sonnt@vinhuni.edu.vn;

sonnguyenthaidhv@gmail.com
	Điều hành, phân công nhiệm vụ, công việc chung của Tổ Thông tin - Tư liệu; phân công các thành viên trong tổ thực hiện các nhiệm vụ được giao; phụ trách hệ thống phần mềm ILIB, phối hợp quản trị hệ thống mạng, xây dựng và khai thác các nguồn cơ sở dữ liệu xây dựng thư viện số; xây dựng và bảo trì trang Web Trung tâm.
	Đảm bảo hệ thống mạng máy tính, phầm mềm luôn thông suốt; Điều hành, phân công nhiệm vụ, công việc chung của Tổ trước đơn vị, hợp quản trị hệ thống mạng, phần mềm, xây dựng và khai thác các nguồn cơ sở dữ liệu xây dựng thư viện số; xây dựng và bảo trì trang Web Trung tâm.


	Vũ Duy Hiệp, Nguyễn Đức Bình, Phan Văn Tài, Lê Thị Vân Anh, Nguyễn Thị Quỳnh Hoa

	10. 
	Ngô thị Thuý Lan,  Chuyên viên – Tổ Thông tin - Tư liệu

0944 542 955
loantpv@yahoo.com;lanntt@vinhuni.edu.vn
	Chịu trách nhiệm chính về thư viện số; phối hợp với các đồng chí trong tổ cập nhật, chỉnh sửa trang Web thư viện; chuyển đổi file CSDL số và các luận án, luận văn; quản trị hệ thống máy chủ, phần mềm quản trị thư viện; đảm bảo hệ thống mạng máy tính luôn thông suốt, sửa chữa các hỏng hóc máy tính trong các phòng máy tra cứu, phòng đọc, các tổ; phối hợp với đồng chí tổ trưởng làm công tác bổ sung tài liệu số;

Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể.
	Cập nhật, chỉnh sửa thụng tin trang Web thư viện; chuyển đổi file CSDL số và các luận án, luận văn; quản trị hệ thống máy chủ, phần mềm quản trị thư viện; đảm bảo hệ thống mạng máy tính luôn thông suốt, sửa chữa các hỏng hóc máy tính trong các phòng máy tra cứu, phòng đọc, các tổ; phối hợp với đồng chí tổ trưởng làm công tác bổ sung tài liệu số;

Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; thực hiện các nhiệm vụ khác khi tổ trưởng vị phân công.
	Nguyễn Thái Sơn, Nguyễn Thị Hải Yến, Phạm Duy Hải, Nguyễn Thái Sơn

	11. 
	Phạm Duy Hải, Chuyên viên – Tổ Thông tin - Tư liệu

0912 212 266
haipd@vinhuni.edu.vn


	Quản lý, làm việc tại phòng máy tính tra cứu tài liệu cơ sở II; sửa chữa các hỏng hóc cơ bản các máy tính trong phòng tra cứu; hướng dẫn cho bạn đọc sử dụng các phần mềm và các cơ sở dữ liệu có ở thư viện; chuyển đổi file dữ liệu, cập nhật CSDL cho thư viện số; báo cáo các hỏng hóc của máy tính khi có sự cố; tìm kiếm và tải tài liệu bổ sung cho thư viện số; thực hiện các công việc theo sự phân công của tổ trưởng; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể.
	Quản lý, làm việc tại phòng máy tính tra cứu tài liệu cơ sở II; sửa chữa các hỏng hóc cơ bản các máy tính trong phòng tra cứu; hướng dẫn cho bạn đọc sử dụng các phần mềm và các cơ sở dữ liệu có ở thư viện; chuyển đổi file dữ liệu, cập nhật CSDL cho thư viện số; báo cáo các hỏng hóc của máy tính khi có sự cố; tìm kiếm và tải tài liệu bổ sung cho thư viện số; thực hiện các công việc theo sự phân công của tổ trưởng; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện.
	Nguyễn Thái Sơn, Nguyễn Thị Hải Yến, Nguyễn Thái Sơn, Ngô Thị Thúy Lan

	12. 
	Nguyễn Thị Hải Yến, Chuyên viên – Tổ Thông tin - Tư liệu
0168 709 0656
yennth@vinhuni.edu.vn
	Làm việc tại phòng HCM; đảm nhận làm danh mục CSDL các loại tài liệu; hướng dẫn cho bạn đọc sử dụng các phần mềm và các cơ sở dữ liệu có ở thư viện; chuyển đổi file dữ liệu, cập nhật thư viện số; báo cáo các hỏng hóc của máy tính khi có sự cố; tìm kiếm và tải các tài liệu bổ sung cho thư viện số; thực hiện các công việc theo sự phân công của tổ trưởng; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể.
	Làm danh mục CSDL các loại tài liệu; hướng dẫn cho bạn đọc sử dụng các phần mềm và các cơ sở dữ liệu có ở thư viện; chuyển đổi file dữ liệu, cập nhật thư viện số; báo cáo các hỏng hóc của máy tính khi có sự cố; tìm kiếm và tải các tài liệu bổ sung cho thư viện số; thực hiện các công việc theo sự phân công của tổ trưởng; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện.

	Nguyễn Thái Sơn, Ngô Thị Thúy Lan, Phạm Duy Hải, Hoàng Thị Nga

	13. 
	Hoàng Thị Nga, Thư Viện viên – Tổ Thông tin - Tư liệu

0915 665 846
ngaht@vinhuni.edu.vn


	Làm việc tại phòng tầng 1; thu nhận luận án, luận văn, xử lý để đưa lên thư viện số; làm thư mục thông báo đưa lên Web thư viện; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể; chuyển đổi file, cập nhật CSDL cho thư viện số.
	Thu nhận luận án, luận văn, xử lý để đưa lên thư viện số; làm thư mục thông báo đưa lên Web thư viện; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; thực hiện các công việc theo sự phân công của tổ trưởng.


	Nguyễn Thái Sơn, Ngô Thị Thúy Lan, Phạm Duy Hải, Nguyễn Thị Hải Yến

	14. 
	Trần Thị Như Quỳnh, Chuyên viên – Tổ Thông tin - Tư liệu
0985 256 939
quynhttn@vinhuni.edu.vn


	Làm việc tại phòng máy tính tầng 3; hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện, tra cứu tài liệu; viết tin, cập nhật thông tin lên Web thư viện; phối hợp với các đồng chí trong tổ xử lý luận án luận văn và làm thư mục thông báo; hướng dẫn cho bạn đọc sử dụng các phần mềm và các cơ sở dữ liệu có ở thư viện; chuyển đổi file, cập nhật CSDL vào thư viện số; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể.
	Làm việc tại phòng máy tính tầng 3; hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện, tra cứu tài liệu; viết tin, cập nhật thông tin lên Web thư viện; phối hợp với các đồng chí trong tổ xử lý luận án luận văn và làm thư mục thông báo; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; thực hiện các công việc theo sự phân công của tổ trưởng.
	Nguyễn Thái Sơn, Ngô Thị Thúy Lan, Phạm Duy Hải, Nguyễn Thị Hải Yến

	15. 
	Lê Thị Vân Anh, Tổ trưởng Tổ Phân loại - Biên mục

0945 585 659

anhltv@vinhuni.edu.vn


	Điều hành, phân công nhiệm vụ, công việc chung của Tổ Phân loại - Biên mục; phân công các thành viên trong tổ thực hiện các nhiệm vụ được giao; phụ trách công việc xử lý kỹ thuật tài liệu; Biên mục tài liệu trên hệ thống phần mềm quản trị thư viện; giải pháp ứng dụng khung phân loại thập phân Dewey ấn bản 23; Thực hiện Công việc phải xử lý hàng ngày; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể.
	Điều hành, phân công nhiệm vụ, công việc chung hàng ngày của Tổ trước đơn vị; phụ trách công việc xử lý kỹ thuật tài liệu; Biên mục tài liệu trên hệ thống phần mềm quản trị thư viện; giải pháp ứng dụng khung phân loại thập phân Dewey ấn bản 23; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; thực hiện các nhiệm vụ khác khi Trưởng, Phó đơn vị phân công.
	Nguyễn Đức Bình, Phan Văn Tài, Nguyễn Thị Quỳnh Hoa, Nguyễn Thái Sơn

	16. 
	Nguyễn Thị Nhàn, Thư Viện viên – Tổ Phân loại - Biên mục

0949 996 691

nhannt@vinhuni.edu.vn


	Tổ trưởng công đoàn; Biên mục tài liệu trên hệ thống phần mềm quản trị thư viện; sắp xếp tài liệu; hoàn thành các nhiệm vụ được phân công; giải pháp ứng dụng khung phân loại thập phân Dewey ấn bản 23; Thực hiện Công việc phải xử lý hàng ngày; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể.
	 Biên mục tài liệu trên hệ thống phần mềm quản trị thư viện; sắp xếp tài liệu; giải pháp ứng dụng khung phân loại thập phân Dewey ấn bản 23; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; thực hiện các nhiệm vụ khác khi tổ trưởng phân công.

	Lê Thị Vân Anh, Nguyễn Phương Thảo, Nguyễn Thị Hà Giang, Dương Thị Thanh Nga,

	17. 
	Dương Thị Thanh Nga, Thư Viện viên – Tổ Phân loại - Biên mục

0915 125 606

ngadtt@vinhuni.edu.vn


	Đảm nhận công việc phân loại tài liệu; giải pháp ứng dụng khung phân loại thập phân Dewey ấn bản 23; Biên mục tài liệu trên hệ thống phần mềm quản trị thư viện; phối hợp với các thành viên trong tổ giao/nhận tài liệu mới; Thực hiện Công việc phải xử lý hàng ngày; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể.
	Phân loại tài liệu; giải pháp ứng dụng khung phân loại thập phân Dewey ấn bản 23; Biên mục tài liệu trên hệ thống phần mềm quản trị thư viện; phối hợp với các thành viên trong tổ giao/nhận tài liệu mới; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; thực hiện các nhiệm vụ khác khi tổ trưởng phân công.
	Lê Thị Vân Anh, Nguyễn Phương Thảo, Nguyễn Thị Hà Giang, Nguyễn Thị Nhàn

	18. 
	Nguyễn Thị Hà Giang, Thư Viện viên – Tổ Phân loại - Biên mục

0982 044 798
giangnth@vinhuni.edu.vn


	Đảm nhận công việc phân loại tài liệu; giải pháp ứng dụng khung phân loại thập phân Dewey ấn bản 23; Biên mục tài liệu trên hệ thống phần mềm quản trị thư viện; phối hợp với các thành viên trong tổ giao/nhận tài liệu mới; Thực hiện Công việc phải xử lý hàng ngày; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể.
	Phân loại tài liệu; giải pháp ứng dụng khung phân loại thập phân Dewey ấn bản 23; Biên mục tài liệu trên hệ thống phần mềm quản trị thư viện; phối hợp với các thành viên trong tổ giao/nhận tài liệu mới; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; thực hiện các nhiệm vụ khác khi tổ trưởng phân công.
	Lê Thị Vân Anh, Nguyễn Phương Thảo, Dương Thị Thanh Nga, Nguyễn Thị Nhàn

	19. 
	Nguyễn Phương Thảo, Thư Viện viên – Tổ Phân loại - Biên mục

0912 077 505
thaonp@vinhuni.edu.vn
	Đảm nhận công việc phân loại tài liệu; giải pháp ứng dụng khung phân loại thập phân Dewey ấn bản 23; Biên mục tài liệu trên hệ thống phần mềm quản trị thư viện; In nhãn, in mã vạch tài liệu; phối hợp với các thành viên trong tổ giao/nhận tài liệu mới; Thực hiện Công việc phải xử lý hàng ngày; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể.
	Phân loại tài liệu; giải pháp ứng dụng khung phân loại thập phân Dewey ấn bản 23; Biên mục tài liệu trên hệ thống phần mềm quản trị thư viện; In nhãn, in mã vạch tài liệu; phối hợp với các thành viên trong tổ giao/nhận tài liệu mới; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; thực hiện các nhiệm vụ khác khi tổ trưởng phân công.

	Lê Thị Vân Anh, Dương Thị Thanh Nga, Nguyễn Thị Hà Giang, Nguyễn Thị Nhàn

	20. 
	Nguyễn Thị Mỹ Dung, Chuyên viên – Tổ Phân loại - Biên mục

0913 590 594
Dungntm@vinhuni.edu.vn


	Ghi chép tài liệu xử lý vào sổ lưu đăng ký cá biệt; sắp xếp tài liệu; cắt, dán nhãn, dán mã vạch tài liệu; đóng dấu, đóng số tài liệu; phối hợp với các thành viên trong tổ giao/nhận tài liệu mới; Thực hiện Công việc phải xử lý hàng ngày; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể.
	Ghi chép tài liệu xử lý vào sổ lưu đăng ký cá biệt; sắp xếp tài liệu; cắt, dán nhãn, dán mã vạch tài liệu; đóng dấu, đóng số tài liệu; phối hợp với các thành viên trong tổ giao/nhận tài liệu mới; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; thực hiện các nhiệm vụ khác khi tổ trưởng phân công.
	Lê Thị Vân Anh, Dương Thị Thanh Nga, Nguyễn Thị Thương, Nguyễn Tuấn Minh

	21. 
	Nguyễn Thị Thương, Kỹ thuật viên – Tổ Phân loại - Biên mục

0947 518 999
thuongnt@vinhuni.edu.vn


	Nhận/giao và quản lí kho sách mới; ghi chép số liệu tài liệu xử lý vào sổ lưu đăng ký cá biệt; sắp xếp, cắt, dán nhãn, dán mã vạch tài liệu; đóng dấu, đóng số tài liệu; phối hợp với các thành viên trong tổ giao/nhận tài liệu mới đã xử lý nghiệp vụ; Biên mục tài liệu trên hệ thống phần mềm quản trị thư viện; Thực hiện Công việc phải xử lý hàng ngày; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể.
	Nhận/giao và quản lí kho sách mới; ghi chép số liệu tài liệu xử lý vào sổ lưu đăng ký cá biệt; sắp xếp, cắt, dán nhãn, dán mã vạch tài liệu; đóng dấu, đóng số tài liệu; phối hợp với các thành viên trong tổ giao/nhận tài liệu mới đã xử lý nghiệp vụ; Biên mục tài liệu trên hệ thống phần mềm quản trị thư viện; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; thực hiện các nhiệm vụ khác khi tổ trưởng phân công.
	Lê Thị Vân Anh, Nguyễn Thị Hà Giang, Nguyễn Tuấn Minh, Nguyễn Thị Mỹ Dung

	22. 
	Nguyễn Tuấn Minh, Kỹ thuật viên – Tổ Phân loại - Biên mục

0934 258 668
minhnt@vinhuni.edu.vn


	Đóng dấu số cho tài liệu; ghi chép tài liệu xử lý vào sổ lưu đăng ký cá biệt; sắp xếp tài liệu; cắt, dán nhãn, dán mã vạch tài liệu; phối hợp với các thành viên trong tổ giao/nhận tài liệu mới; Thực hiện Công việc phải xử lý hàng ngày; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể.
	Đóng dấu số tài liệu; ghi chép tài liệu xử lý vào sổ lưu đăng ký cá biệt; sắp xếp tài liệu; cắt, dán nhãn, dán mã vạch tài liệu; phối hợp với các thành viên trong tổ giao/nhận tài liệu mới; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; thực hiện các nhiệm vụ khác khi tổ trưởng phân công.
	Lê Thị Vân Anh, Nguyễn Phương Thảo, Nguyễn Thị Thương, Nguyễn Thị Mỹ Dung

	23. 
	Nguyễn Thị Quỳnh Hoa, Tổ trưởng Tổ Phục vụ, Chuyên viên

0945 972 219
hoantq@vinhuni.edu.vn
	Điều hành, phân công nhiệm vụ, công việc chung của Tổ Phục vụ; phân công các thành viên trong tổ thực hiện các nhiệm vụ được giao; Phụ trách kho sách và Phục vụ bạn đọc tại phòng đọc Ngoại văn, tầng 5 ; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể.
	Điều hành, phân công nhiệm vụ, công việc chung của Tổ trước đơn vị; Phụ trách kho sách và Phục vụ bạn đọc tại phòng đọc Ngoại văn, tầng 5; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; thực hiện các nhiệm vụ khác khi Trưởng, Phó đơn vị phân công.
	Nguyễn Thái Sơn, Phan Văn Tài, Lê Thị Vân Anh

	24. 
	Ông Thị Kim Ngân, , Chuyên viên – Tổ Phục vụ

0125 795 6767

nganotk@vinhuni.edu.vn
	Phụ trách kho sách và Phục vụ bạn đọc tại phòng đọc Giáo trình, tầng 1; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể.
	Phụ trách kho sách và Phục vụ bạn đọc tại phòng đọc Giáo trình, tầng 1; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; thực hiện các nhiệm vụ khác khi tổ trưởng phân công.
	Nguyễn Thị Quỳnh Hoa, Nguyễn Thị Hải Yến B

	25. 
	Nguyễn Thị Hải Yến B, Thư Viện viên – Tổ Phục vụ

0983 209 582
yennth@vinhuni.edu.vn
	+ Phụ trách kho sách và  Phục vụ bạn đọc tại phòng đọc Giáo trình, tầng 1; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể.
	Phụ trách kho sách và  Phục vụ bạn đọc tại phòng đọc Giáo trình, tầng 1; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; thực hiện các nhiệm vụ khác khi tổ trưởng phân công.
	Nguyễn Thị Quỳnh Hoa, Ông Thị Kim Ngân

	26. 
	Lê Thị Xuân, Chuyên viên – Tổ Phục vụ
0987 751 182
xuanlt@vinhuni.edu.vn
	Phụ trách kho sách và  Phục vụ bạn đọc tại phòng đọc phòng đọc Chung, tầng 3; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể.
	Phụ trách kho sách và  Phục vụ bạn đọc tại phòng đọc phòng đọc Chung, tầng 3; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; thực hiện các nhiệm vụ khác khi tổ trưởng phân công.
	Nguyễn Thị Quỳnh Hoa, Lê Thị Thơ

	27. 
	Lê Thị Thơ,  Chuyên viên – Tổ Phục vụ
0972 579 448

tholt@vinhuni.edu.
vn
	Phụ trách kho sách và Phục vụ bạn đọc tại phòng đọc phòng đọc Chung, tầng 3; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể.
	Phụ trách kho sách và Phục vụ bạn đọc tại phòng đọc phòng đọc Chung, tầng 3; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; thực hiện các nhiệm vụ khác khi tổ trưởng phân công.
	Nguyễn Thị Quỳnh Hoa, Lê Thị Xuân

	28. 
	Cao Thị Thủy, Kỹ thuật viên – Tổ Phục vụ

0946 607 456
thuyct@vinhuni.edu.vn
	Phụ trách kho sách và Phục vụ bạn đọc tại phòng đọc tài liệu Xã hội, tầng 4; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể.
	Phụ trách kho sách và Phục vụ bạn đọc tại phòng đọc tài liệu Xã hội, tầng 4; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; thực hiện các nhiệm vụ khác khi tổ trưởng phân công.
	Nguyễn Thị Quỳnh Hoa, Nguyễn Thị Mơ

	29. 
	Phạm Thị Hoài Phương, Chuyên viên – Tổ Phục vụ
0916 983 787
phuongpt@vinhuni.edu.vn
	Phụ trách kho sách và Phục vụ bạn đọc tại phòng đọc tài liệu Tự nhiên, tầng 5; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể.
	Phụ trách kho sách và Phục vụ bạn đọc tại phòng đọc tài liệu Tự nhiên, tầng 5; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; thực hiện các nhiệm vụ khác khi tổ trưởng phân công.
	Nguyễn Thị Quỳnh Hoa, Nguyễn Thị Mơ

	30. 
	Nguyễn Thị Mơ, Chuyên viên – Tổ Phục vụ

0975 947 067
mont@vinhuni.edu.
vn
	Phụ trách kho sách và Phục vụ bạn đọc tại phòng đọc tài liệu Tự nhiên, tầng 5; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể.
	Phụ trách kho sách và Phục vụ bạn đọc tại phòng đọc tài liệu Tự nhiên, tầng 5; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; thực hiện các nhiệm vụ khác khi tổ trưởng phân công.
	Nguyễn Thị Quỳnh Hoa, Phạm Thị Hoài Phương

	31. 
	Nguyễn Thị Châu, Thư Viện viên – Tổ Phục vụ

0168 503 8025
chaunt@vinhuni.edu.vn
	Phụ trách kho sách và Phục vụ bạn đọc tại phòng đọc tài liệu Luận án, Luận văn, tài liệu ngành Kinh tế, tài liệu ngành Xây dựng, tầng 6; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể.
	Phụ trách kho sách và Phục vụ bạn đọc tại phòng đọc tài liệu Luận án, Luận văn, tài liệu ngành Kinh tế, tài liệu ngành Xây dựng, tầng 6; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; thực hiện các nhiệm vụ khác khi tổ trưởng phân công.
	Nguyễn Thị Quỳnh Hoa, Lưu Thị Vân Anh

	32. 
	Lưu Thị Vân Anh, Thư Viện viên – Tổ Phục vụ

0942 969 648

anhltv@vinhuni.edu.vn


	Phụ trách kho sách và Phục vụ bạn đọc tại phòng đọc Luận án, Luận văn, tài liệu ngành Kinh tế, tài liệu ngành Xây dựng, tầng 6; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; Tham gia các hoạt động phong trào, sinh hoạt tập thể.
	Phụ trách kho sách và Phục vụ bạn đọc tại phòng đọc Luận án, Luận văn, tài liệu ngành Kinh tế, tài liệu ngành Xây dựng, tầng 6; Tham gia làm các công việc chung của đơn vị, thư viện cơ sở II; Hướng dẫn bạn đọc sử dụng thư viện; thực hiện các nhiệm vụ khác khi tổ trưởng phân công.
	Nguyễn Thị Quỳnh Hoa, Nguyễn Thị Châu
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